REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WY ZSZEJ SZKOLY ZARZ ADZANIA | BANKOWO SCI
W POZNANIU

I
POSTANOWIENIA WST EPNE

§1
Wyzsza Szkota Zagrzania i Bankowsri w Poznaniu, zwana dalej Uczelrowadzi studia
podyplomowe zgodnie z art. 8 ust. 1 Ustawy z diidijica 2005 r. Prawo o Szkolnictwie
Wyzszym (Dziennik Ustaw Nr 164, poz. 1365), zwane jo&lediami lub studium.

§2
Zasady powotywania studiéw podyplomowych, zasatlyoiganizacji i realizacji oraz prawa
i obowiazki stuchaczy tych studiow okila Regulamin Studiéw Podyplomowych, zwany
dalej regulaminem, uchwalony przez Rad’rogramow Uczelni i wprowadzony
zarzadzeniem Rektora.

§3
1. Studia podyplomowe magby¢ prowadzone w trybie wieczorowym, zaocznym,
eksternistycznym oraz w formigckacej elementy tych trybow.
2. Bezpgrednim organizatorem studiow podyplomowych mégy¢ jednostki wydziatowe.
Mozliwa jest take wspdlna organizacja studiow podyplomowych przidkaljednostek
wydziatowych

§4
1. Zagcia prowadzone w ramach studiéw podyplomowyghodptatne. Optaty za studia
podyplomoweustala kanclerz Uczelni.
2. Uregulowanie wszystkich pfatfo jest warunkiem niezidlnym dopuszczenia do
egzaminu kacowego i wydanidwiadectwa ukaczenia studiéw podyplomowych.

Il
POWOLYWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5
1. Decyzg w sprawie powotania studium podyplomowego podegmeaktor po uzyskaniu
pisemnej zgody kanclerza. Decyzja jest podejmowaf@mie zaradzenia.
2. Z wnioskiem o powotanie studium podyplomowegosiyuje do rektora i kanclerza
kierownik jednostki bdacej bezpérednim organizatorem studium.
3. Przedktadany rektorowi wniosek o powotanie siodi podyplomowego powinien
zawierd:

a) nazw studium,

b) okrelenie zada i celéw studium oraz jego adresata,

c) plan studium ze wskazaniem #iwosci obsady personalnej poszczegdélnych
przedmiotow,

d) ramowe programy poszczegolnych przedmiotow i weymiar godzinowy, przy
zalazeniu, ze poszczegOllne przedmioty nie powinny obejmbwaniej niz 8 godzin
zagc,

e) okrélenie czasu trwania studium (jednego cyklu) i systeorowadzenia studium,



f) warunki ukaiczenia studium, przy zateniu, ze wszystkie przedmioty lub bloki
tematyczne obejmage kilka przedmiotéw powinny Kozy¢ sie zaliczeniem lub
egzaminem ustnym lub pisemnym,

g) propozyct kandydata na kierownika studium,
h) wsgpny kosztorys studium.
W przypadku organizowania studium na zamowiekankretnego zleceniodawcy
(przedstbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) do wikozahczy¢ naleey zawarg ze
zleceniodawg umowe lub wiadczenie zamawiagego stwierdzapge, ze program
studium 1 zasady odptaté@ za udziat w studium (kwota i termin uiszczengaby oraz
podmiot zobowizany do zaptaty) zostaly z nim uzgodnionezd@azowo niezédne
jest uzyskanie pisemnej zgody Kanclerza na wardimdansowe okrédone w takiej
umowie.

§6

Uruchomienie danego studium podyplomowego uwarukm@yjest limitem przyjych
stuchaczy. Limity rekrutacji stuchaczy stanqee podstaw do uruchomienia danego studium
podyplomowego okida kanclerz poprzez stosowne zglzenie.

I
KIEROWNIK STUDIUM

8§87
Na kierownika studium podyplomowego #eoby powotany nauczyciel akademicki
zatrudniony w Uczelni posiadgjy tytut profesora, stopiedoktora habilitowanego lub
stopier doktora.
Kierownik studium odpowiada Zaisla realizacg planu i harmonogramu zgjoraz za
zabezpieczenie wysokiego merytorycznego i orgagjaago poziomu zaf.

§8

Kierownik studium podyplomowego obawany jest:
zapewnrd sprawn organizagj studium,
opracowa szczegoOtowy program studium w oparciu 0 programawy zatwierdzony
przez rektora,
opracowa szczegoOtowy harmonogram & uwzgkdniajpcy poszczegolne okresy
zaliczeniowe (np. semestry),
wskaza i zapewnt obsad poszczegolnych z&j dydaktycznych, zgodnie z #ma
wniosku o powotanie studium, zatwierdzonego pradzara,
ustalé plan dyuréw petnionych przez kierownika studium i pemsicgdministracyjny,
zapewn¢ materiaty dydaktyczne (kgiki, skrypty itp.), o ile jest to przewidziane w
kosztorysie studium
zapewni, w uzgodnieniu z rektorem i kanclerzem, obsghagiministracyja studium i
jego stuchaczy,
po uruchomieniu danego studium pisemnie poinfavat stuchaczy o obowrzujacym
planie i harmonogramie zsj,
opracowg, w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki beZpenio organizujcej studium,
kosztorys wsipny studium,
zorganizowd i przeprowadz ocere zagc przez stuchaczy,
wykonywa& inne czynnéci ustalone niniejszym regulaminem dla kierownitadgim.

Przed rozpogeziem zag¢ kierownik studium przekazuje plan i harmonograne&ao
akceptaciji rektora i kanclerza.
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1.

2.

3.

PLAN | PROGRAM STUDIOW

§9
Zagcia na studiach podyplomowych prowadzonensuktadzie semestralnym, chyha
zarzdzenie rektora o powotaniu studium ustala inriesemestr okresy zaliczeniowe.
Studia podyplomowe powinny trévaie diwzej niz 4 semestry i obejmowanie mniej nk
160 godzin zai.
Zakaiczenie danej edycji studium ngstje z dniem przysgpienia do egzaminu
koncowego przez ostatniego uczestnika z naborw redycg albo z uptywem trzech
mieskcy od zakdczenia realizacji zaf dydaktycznych przewidzianych w planie
Studium w zalenosci od tego, ktory z tych terminéw uptynie wénéj.

§10

Zajecia na studiach podyplomowych mpolgy¢ prowadzone przez:

1.
2.
3.

nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni
nauczycieli akademickich zatrudnionych w innucizelniach,
znawcOw praktyki z dziedzinyacej przedmiotem zeg.

8§11
obownzkOw prowadzcego zajcia naley:
terminowe przygotowanie sylabuséw oraz przewaolgch w programie konspektow,
materiatéw dydaktycznych itp.,
przeprowadzenie zgjwedtug programu i planu studiow,
przeprowadzenie zaliazéub egzaminow wedtug programu i w ustalonych teanh,
dokonanie odpowiednich wpisbw w protokotach,eikehch i kartach egzaminacyjnych
oraz ztaenie protokotéw w dziekanacie niezwtocznie po prae@dzeniu egzaminow i
zaliczen.

8§12
Studium kaczy st oceniam praa koncows, w ktorej stuchacz powinien gsiwykaza
wiedz nabyt podczas trwania studium i w trakcie samokszta&eni
Stuchaczowi, ktory uki@zyt studium podyplomowe, Uczelnia wystawig@wiadectwo
ukonczenia studium zgodnie z wzorem actomym w obowjzujacych w tym zakresie
przepisach prawa. Mbwe jest te przygotowywanie i wydawanie innych,
okolicznagciowych dokumentow paviadczajcych uczestnictwo i ukazenie studium
wedtug wzorow uzgodnionych z rektorem.

Vv
REALIZACJA STUDIOW

§13
Uczelnia mee organizowé studia podyplomowe zaréwno dla absolwentéwzszych
studiow magisterskich (lub rowna@dnych), jak i wyszych studidow zawodowych (po
uzyskaniu dyplomu licencjata lub tytutu rownednego).
Rektor mae zaakceptowadopuszczenie do udziatu w studium o0sob, ktére wnerie
rozpoczcia studium g uczestnikami ostatniego roku jednolitych studidwagisterskich,
studiow | lub 1l stopnia. Osoby takie nie mogdnak otrzymé swiadectwa ukaczenia
studiéw podyplomowych bez przedstawienia dyplomonakenia studiow wiszych i
uzyskania tytutu zawodowego magistra, licencjata Hownorzdnego. Wymaog ten ma
charakter bezwzgtiny i jest niezaleny od innych wymogéw, ktorych spetnienie
warunkuje uzyskaniéwiadectwa ukaczenia studiéw podyplomowych.



8§14
1. Kandydaci ubiegagy sk o przygcie na studium podyplomowe skfaglajv Biurze

Rekrutacji nasfpujace dokumenty:

a) zyciorys w formie CV,

b) kwestionariusz osobowy,

c) odpis dyplomu ukiczenia studiow wiszych, a w przypadku studentéw ostatniego
roku studiéw | lub Il stopnia i jednolitych studiomagisterskich zZaviadczenie z
danej uczelni potwierdzage jego status studenta,

d) dwa zdgcia legitymacyjne,

e) kserokopi dowodu osobistego,

f) umowe o nauk.

2. Kandydaci s przyjmowani na studium na podstawie dokumentéw igponych w par.

14 ust. 1.

3. Jeeli liczba kandydatow przekracza liezlmiejsc na studium, o pragiu decyduje
kolejnas¢ zgtoszé.

§15
Decyzje o przyciu do studium podejmuje wdaiwy dziekan.
Kandydatow zawiadamiagdistem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbior.
a) przygciu do studium;
b) odmowie przyjcia do studium, wskazag powody odmowy przggia .

N =

§ 16
Od rozstrzygnijcia o odmowie przycia do studium przystuguje odwotanie do rektora za
posrednictwem dziekana w terminie 14 dni od zawiademaiekandydata o odmowie
przyjecia. Rozstrzygricie rektora, podje po rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczne.

8§17
Dla kazdego uczestnika studiéw podyplomowych zakladatetzle osobowy stuchacza, w
ktOrej gromadzi i nastpujace dokumenty:
1. kserokopi dyplomu ukaczenia studiéw (tylko do obrony pracy dyplomoweghawizuje
si¢ natomiast kserokog),
karty egzaminacyjne,
protokot obrony pracy kmowej,
odpowiednio sformatowany egzemplarz pracyckovej,
dodatkowo w przypadku studentow ostatniego stkidiéw | lub 1l stopnia i jednolitych
studiéw magisterskich gaiadczenie z danej uczelni potwierdgag jego status studenta,
egzemplarz do aktwiadectwa ukaczenia studiéw podyplomowych,
dokumenty rekrutacyjne sktadane przy zapisistadia.

akwn

No

§18
1. Przebieg studium podyplomowego dokumentowasty\y:
a) protokotach zaliczei protokotach egzaminacyjnych,
b) karcie egzaminacyjnej,
c) indeksie stuchacza,
d) dzienniku stuchaczy,
e) protokole obrony pracy koowej.
2. Do dokumentacji zaliczaesprag koncowa, ktorej jeden egzemplarz wraz z tegzk
osobow stuchacza przechowujegswv archiwum Uczelni.



1.

2.
a)
b)
c)
d)

Vi
PRAWA | OBOWI AZKI SLUCHACZA STUDIUM

§19
Stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje indd#éry pozostaje jego wtaséma po
ukonczeniu studiow.
Studenci majprawo do:
udziatu w zajciach prowadzonych zgodnie z programem i planeii&iy
korzystania z konsultacji prowagzch zagcia,
opieki metodycznej w ramach seminariow,
korzystania z zasobéw Biblioteki Uczelni.

§20

Stuchacz obowizany jest zna i przestrzega postanowienia regulaminu studiow
podyplomowych, a w szczegoku:

1.
2.
3.

4.
5

uzyskiwa w terminie zaliczenia i zdawagzaminy przewidziane planem studium,

ztazy¢ w terminie pra¢ koncowa,

niezwtocznie powiador@ina pimie kierownika studium o zmianie adresu, nazwiska i
innych, wczéniej podanych Uczelni, danych osobowych,

wnos¢ w terminie wymagane optaty za studium,

skiadé indeks i kart egzaminacyjm w dziekanacie w terminach ustalonych przez
kierownika studium.

§21

Stuchacz zostaje skdleny z listy stuchaczy studium podyplomowego w magku:

1.
2.
3.
4.

N =

N =

rezygnaciji ze studiow,

nieuzyskania w terminie zaliaz&ib niezdania w terminie egzamindw,
nieztezenia w terminie pracy kaowej,

nieuregulowania optat zgdanych z odbywaniem studiow.

§22
Skrdlenia z listy stuchaczy studium dokonuje kierowsiludium.
Stuchacz zostaje zawiadomiony o $laeiu z listy i jego przyczynach listem poleconym
za zwrotnym péwiadczeniem odbioru.
Od decyzji o sk&eniu z listy stuchaczy studium przystuguje odwatado rektora za
posrednictwem kierownika studium w terminie 14 dni pawiadomienia o skékeniu.
Rozstrzygngcie rektora, podfe w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczne
Stuchacz skéony z listy stuchaczy mie, w chgu dwodch lat od daty skilenia, ubiegéa
sic 0 reaktywagj na kolejn edycg tego studium, w celu jego ukczenia pod
warunkiemze dane studium zostato uruchomione.
O reaktywacji rozstrzyga rektor. Warunkiem dgmzenia stuchacza do kontynuowania
studium jest uprzednie uregulowanie optaty wpisavegonowne podpisanie umowy 0
naule.

8§23
Wopisowe i pozostate optaty za studium nie poaitegwrotowi.
Skrélenie z listy stuchaczy nie zwalnia stuchacza zwihoku uregulowania catej optaty
za studium.



VIi
ZALICZENIA | EGZAMINY

§24

Warunkiem ukdczenia studium jest:

1.

2.
3.
4

uzyskanie zaliczeoraz zdanie egzaminéw oklenych w planie studium,
pozytywna ocena pracy koowej,

zdanie egzaminu koowego z wynikiem co najmniej dostatecznym,
uregulowanie zobowzan finansowych wobec Uczelni.

§25
Terminy uzyskiwania zaliche zdawania egzaminOw oraz zaliGze egzaminow
poprawkowych okrda harmonogram studium.
Szczegbtowe terminy egzaminOw i egzamindw pokoavych $ ustalane przez
egzaminatorOw w porozumieniu ze stuchaczami.
Prowadzcy zagcia podaje na pogiku zagé zasady zaliczania zgj (egzamin lub
zaliczenie) oraz zasady usprawiedliwiania nieob&gnouczestnika studium na
egzaminach lub zaliczeniach.

§26

. Zaliczenie zak odnotowuje s w indeksie i na karcie egzaminacyjnej przez wpean

stowa ,zaliczono”.
Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczeniaggajotrzymuje w indeksie i karcie egzaminacyjnej
wpis ,nie zaliczono”. Stuchacz taki me ubiega si¢ 0 zaliczenie w trybie poprawkowym.
Termin zaliczenia zaf¢ (zdania egzaminu) w trybie poprawkowym niez@@rzekroczy
terminéw wskazanych w harmonogramie studium.

Przy egzaminach stosuje sastpujace oceny:

Stopier Oznaczenie cyfrowe skrot literowy
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db plus
dobry 4,0 db
dostateczny plus 3,5 dst plus
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst

Powysza skala ocen jest stosowana rOwnmzy ocenie pracy kaowej i przy
egzaminie kacowym.
Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

§ 27
Ocenr pracy kaicowej wystawia prowadey prag (promotor) lub prowadgy prag i
recenzent.
Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaligzenie zdat egzamindw ustalonych w planie studium
albo nie zlayt pracy kacowej w terminie 3 miescy od zak@czenia zaj¢, zostaje
skreslony z listy uczestnikéw studium.
Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypddKeaerownik studium maze termin
ztozenia pracy kacowej przedtay¢ o dalsze 3 mieste.



§ 28
Egzamin kacowy odbywa si przed komisj powotara przez kierownika studium.
W skiad komisji wchodg przewodniczcy komisji, promotor i recenzent pracy lub inny
wyktadowca studium.
3. Komisji przewodniczy kierownik studium lub wyzizmna przez niego osoba $piml
nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelnsipdajcych przynajmniej stopie
doktora.
Egzamin kacowy obejmuje problematgkseminarium i tematykpracy dyplomowe;j.
Termin egzaminu k@mowego wyznacza kierownik studium w porozumiendezekanem.
W przypadku uzyskania z egzaminunkowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo powtdrnego przysienia do tego egzaminu w okresie jednego roku od
daty pierwszego egzaminu.

N =

oo bk

8§29
Ostatecza ocerg studium podyplomowego stanowi wynik egzaminadavego.

§ 30
Swiadectwo ukéczenia studiow podyplomowych jest wydawane stuobacz po
uregulowaniu przez niego wszystkich zobgwen finansowych wobec Uczelni.

VIii
POSTANOWIENIA KO NCOWE

§31
W przypadku studium podyplomowego tworzonego na @mienie konkretnego
zleceniodawcy (przedgiiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub wrpoumieniu z
podmiotami zagranicznymi, rektor w porozumieniuan&erzem maze uregulowa sprawy
tego studium odmiennie aeli w niniejszym regulaminie, jeli wymagaj tego szczegolne
potrzeby zleceniodawcy lubsje uzasadnione jest to warunkami porozumienia Zngasem
zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzecznelaniami i celami ksztatcenia na studiach
podyplomowych .

§ 32
Ewentualne wtpliwosci dotyczce tréci niniejszego regulaminu, powstale przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych - rozgazyektor po uzyskaniu akceptacji
kanclerza.

§33
Zmiany niniejszego regulaminu n&stija w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

8§34
Regulamin studibw podyplomowych uchwalita Rada Paowwa Wysze]j Szkoty
Zarzadzania i Bankowéci w Poznaniu w dniu 15 grudnia 2006 r.

HKTOR

(dr Barbara Kobusiewicz)






