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Zatgeznik nr 1
Standardy ksztatcenia dla kierunku studiow:

Administracja

A. STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

I. WYMAGANIA OGOLNE

Studia pierwszego stopnia trwaja nie krécej niz 6 semestrow. Liczba godzin zajeé nie powinna
by¢ mniejsza niz 1800. Liczba punktéw ECTS (European Credit Transfer System) nie powinna
by¢ mnigjsza niz 180,

I1. KWALIFIKACJE ABSOLWENTA

Absolwent posiada umiejetnosci postugiwania si¢ ogdlng wiedzg z zakresu nauk spotecznych,
zwlaszcza nauk o prawie i o administracji, oraz podstawows wiedza ekonomiczng. Posiada
umiejgtnodei wykorzystania wiedzy w pracy zawodowej z zachowaniem zasad etycznych. Jest
przygotowany do pracy urzedniczej w réznych rodzajach administracji publicznej - tak rzgdowej,
jak i samorzadowej — oraz do stosowania prawa w instytucjach niepublicznych. Absolwent jest
przygotowany do samodzielnego doskonalenia i uzupeliniania nabytej wiedzy i umiejgtnodci w
warunkach postgpu proceséw integracyjnych w Europie. Absolwent potrafi rozwigzywad
problemy zawodowe, posiada umiejgtnoéei komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy,
sprawnego postugiwania sig dostgpnymi §rodkami informacji i techniki biurowej, aktywnego
uczestniczenia w pracy grupowgej oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Potrafi
samodzielnie podjaé i prowadzié dzialalnod¢ gospodarcza, wykazujac si¢ znajomoscig prawa i
umiejgtnoéeig jego stosowania w praktyce. Powinien znaé jezyk obcy na poziomie bieglodei B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jgzykowego Rady Europy oraz umieé postugiwaé sig
jgzykiem specjalistycznym z zakresu administracji, prawa i ekonomii, w stopniu koniecznym do
wykonywania zawodu. Absolwent jest przygotowany do podjgcia studiow drugiego stopnia.

1Il. RAMOWE TRESCI KSZTALCENIA

1. GRUPY TRESCI KSZTALCENIA, MINIMALNA LICZBA GODZIN ZAJEC
ZORGANIZOWANYCH ORAZ MINIMALNA LICZBA PUNKTOW ECTS

Godziny | ECTS

A. GRUPA TRESCI PODSTAWOWYCH 360 | 49
B. GRUPA TRESC! KIERUNKOWYCH 195 | 27
Razem 858 76
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2. SKEADNIKI TRESCI KSZTALCENIA W GRUPACH, MINIMALNA LICZBA
GODZIN ZAJEC ZORGANIZOWANYCH ORAZ MINIMALNA LICZBA

PUNKTOW ECTS
Godziny | ECTS
A. GRUPA TRESCI PODSTAWOWYCH 360 49
Tresei ksztalcenia w zakresie &
1. Podstaw prawoznawstwa 30
2. Historii administracji 30
3. Nauki o administracii 30
4. Konstytucyjnego systemu organdw panstwowych 45
5. Prawa administracyjnego 75
6. Postgpowania administracyjnego 45
7. Organizacji | zarzadzania w administracji publicznej 30
8. Makro- i mikroekonomii 30
9. Publicznego prawa gospodarczego 45
B. GRUPA TRESCI KIERUNKOWYCH 195 27
Tresci ksztalcenia w zakresie:

1. Prawa cywilnego z umowami w administracji

2. Prawa pracy i prawa urzedniczego

3. Finanséw publicznych i prawa finansowego

4. Socjologii i metod badad socjologicznych

5. Zambwien publicznych

6. Prawa karnego i prawa wykroczen

7. Instytucji i Zrédet prawa Unii Europejskiej

8. Statystyki z demografia

9, Legislacji administracyjnej
10. Postepowania egzekucyjnego w administracji
11. Technik negocjacii i mediacji w administracii
12. Ustroju samorzadu terytorialnego

3. TRESCI I EFEKTY KSZTALCENIA

A. GRUPA TRESCI PODSTAWOWYCH

1. Ksztalcenie w zakresie podstaw prawoznawstwa

Tres$ci ksztalcenia: Przedmiot prawoznawstwa, Podstawowe dzialy i dyscypliny prawoznawstwa,
Poglady na istot¢ prawa i jego spoleczne funkcje. Prawo a inne porzadki normatywne. Rola
prawa w organizacji panstwowej,

Efekty ksztalcenia — umiejetnosci i kompetencje: rozumienia i poslugiwania si¢ podstawowymi
poj¢ciami prawnymi umozliwiajacymi analizowanic i rozumienie zjawisk prawnych.

2. Ksztalcenie w zakresie historii administracji

Tresci ksztalcenia: Pojeeie administracji w ujeciu historycznym ~ typy definicji. Administracja
europejska doby absolutyzmu -~ podstawy doktrynalne. Merkantylizm, fizjokratyzm,
kameralistyka i nauka policji. Praktyka funkcjonowania administracji w europejskich padstwach
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absolutnych w XVII i XVIII wieku ~ we Francji, Rosji, Austrii, Prusach. Pojgcie ,republiki
o$wiecone” w XVIII wieku. Rozbudowa administracji w Polsce w okresie ksztaltowania sig
monarchii  konstytucyjnej - lata 1764-1795. Ksztaltowanie si¢ i podstawy dokirynaine
administracji w XIX stuleciu — autokratyzm, liberalizm, pozytywizm prawniczy, my$l
socjalistyczna. Cechy charakterystyczne XIX-wiecznej administracii.

Efekty ksztatcenia — umiejetnosci i kompetencje: rozumienia poj¢cia administracja; postugiwania
si¢ podstawowymi pojeciami z zakresu historii i historii administracji; analizy wydarzed i
proceséw historycznych na zasadzie pordéwnawczej; rozumienia procesu narodzin nowoczesnej
administracji publicznej i jej ewolucji w czasach nowozytnych.

3. Ksztalcenie w zakresie nauki o administracji

Trefci ksztatcenia: Pojgcie nauki o administracji. Koncepcje badawceze nauki o administracji.
Klasyczna triada nauk administracyjnych. Podstawy doktrynaine ustroju administracji publicznej.
Narodowe modele administracji publicznej. Definicje administracji publicznej. Podstawowe
funkeje administracji publicznej. .

Efekty ksztatcenia — umiejetnosci i kompetencje: rozpoznawania modeli administracji publicznej;
rozumienia koncepcji administracji publicznej i jej funkcji; rozumienia systemu organizaciji
pafistwa i wspolczesnego spoleczeristwa; stosowania terminologii adiministracji publicznej:
wprowadzania terminologii administracji publicznej do pozostalych nauk administracyjnych.

4. Ksztalcenie w zakresie konstytucyjnego systemu organlw pasistwowych

Tresci ksztatcenia: Koncepcja 1 wspélczesne rozumienie podziatu wiadz, Wspdlczesne systemy
konstytucyjne. Zrédta prawa konstytucyjnego. Zasady ustroju pafstwa. Pojecie i rodzaje
wolnosci i praw czlowieka i obywatela ~ wolnoéci i prawa osobiste, polityczne, ekonomiczne,
socjalne i kulturalne. Srodki ochrony wolnofci i praw. Obowigzki obywatelskie.

Efekty ksztatcenia - umiejetno$ci i kompetencje: rozumienia roli instytucji ustrojowych w
patistwic oraz zasad i procedur ich funkcjonowania; rozumienia genezy ustrojowej; poruszania
si¢ w sferze wzajemnych relacji migdzy gldwnymi organami panstwa; rozumienia praktyki
dziatania giéwnych organdéw patistwa; rozumienia zasadniczych instytucjonalnych i materialnych
gwarancji konstytucji, praw i wolnosci oraz obowigzkéw obywatelskich.

5. Ksztafcenie w zakresie prawa administracyjnego

Tresci ksztatcenia: Pojecie i podzial prawa administracyjnego. Zasady prawa administracyjnego.
Stosunck administracyjno-prawny a sytuacja administracyjna. Zrédta prawa administracyjnego —
ich promulgacja. Prawne formy dziatania administracji publicznej. Podzial terytorialny dla celow
administracji publicznej. Podmioty realizujace zadania administracji publicznej. Powigzania
organizacyjne i funkcjonalne migdzy podmiotami administrujgcymi. Europeizacja ustrojowego
prawa administracyjnego. Pojecie czgdci szczegblowej w prawie administracyjnym. Systematyka
czgéci  szczegblowej. Dzialy administracji rzadowej a czg8¢ szczegdlowa w  prawie
administracyjnym. Wybrane dzialy cz¢éci szczegblowej w prawie administracyjnym.

Efekty ksztafcenia - umiejgtnosei § kompetencje: poszukiwania wiedzy z zakresu podstawowych
pojeé prawa administracyjnego oraz z zakresu ustrojowego prawa administracyjnego; rozumienia
form aktywnofci administracji publicznej pafstwa; klasyfikowania Zréde! prawa
administracyjnego oraz ich promulgacji; rozumienia cz¢fci  szozegblowej prawa
administracyjnego; stosowania wykladni czeéci szczegblowej w prawie administracyjnym,
poruszania sig po zasadniczych aktach prawnych charakterystycznych dla czgfei szezegdtowej
prawa administracyjnego; rozumienia siatki pojgciowej prawa administracyjnego; rozumienia
podmiotowych i przedmiotowych zakreséw kompetencji organow administracji panistwa.

6. Ksztalcenie w zakresie postgpowania administracyjnego

Tresci ksztatcenia: Zakres obowigzywania kodeksu postgpowania administracyjnego (kpa).
Zasady ogdlne kpa. Organy wyzszego stopnia i organy naczelne. Wiadciwodé organdw.






